SO GD&DPT PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PHAN DiNH PHUNG Doc lip — Tw do — Hanh phiic
$6:¢ 3 /KH-PDP Ddk Song, ngay 6thdng 9 ndm 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi bg trudng hoc niim hoc 2023 — 2024

Cén ctr Huéng dén s6: /SGDDPT-TTr, ngay thang 09 nim 2023 cua S& Gido
duc va Dao tao Dik Néng vé viéc huéng dan cong tac ki€ém tra ndi bd nim hoc 2023—
2024, '

Thyc hién Huéng din sé: 1359 /SGDDT-TTr, ngay 08 thang 09 nim 2021 cua
S¢ Gido dyc va Dao tao Dak Néng vé viéc huéng dan cong tac kiém tra néi bd co sa

ido duc;

£ Truong THPT Phan Dinh Phing xay dung ké hoach kiém tra noi b truomg hoc
nédm hoc 2023 — 2024, cu thé nhy sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich: . .

- Nhdm bao dam keét qua hoat ddng dong bg, hidu qua cua cac b phén, c4 nhan,
dép {mg dugc véi muc tiéuy, nhiém vy cta nha truong dé ra trong ndm hoc. Bao dam
céc ngudn lyc clia nha trudng duge sir dung mdt céch hiru hiéu.

- Phét hién kip thoi nhitng véan dé trong quan ly dang tién trién t6t theo k& hoach;
nhitng van d& con han ché, sai s6t va x4c dinh 18 nhitng bd phan, c4 nhan nio phai
chiu trich nhiém.

- Tim ra nhitng nhan té tich cuc d& nhan rong,
nghiém da dat dugc; dua ra nhimg huéng din cin
nhim hoén thanh céng viéc tiét kiém, higu qua nhét,

- Tim ra céc bién phép chi dao, diéu hanh, didu ch
gido duc nhim néng cao chét lugng cong viée cua ting

2. Yéu chu:

- Panh gia dung cac wu diém va khu
thoi dong vién, phé phén; gitp can bg, gi
mjt yéu clia minh dé ting cudng hoat ¢
thuc va bd ich.

phd ’biér.l nhimg két qua, kinh
thiet de cai tién, didu chinh

inh trong cdng tic quan ly
bd phan, ci nhan.

yét diém cia timg bo phén, ¢4 nhan dé kip
40 vién, nhén vién nhan ra timg mit manh,
ng ty kiém tra, tw boi dudng mét cach thidt

Kiém tra ndi b9 trudmg hoc 13 hoat d 12 Higu truéng nhim ty
kiém tra toan dién noi b nha truong; 13 at do m giup Hiéu trugn
tim thong tin, 1am co s& cho viée danh gia két qua cic hoat dong, cac &iéu kiérgl
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A s at, quy dinh cua nganh; tim ra c4
n u A 4 ~ *A ’ A A °r .‘ ’ c
cg ye’n nnllllfln deﬂ céd r:hu'ngx bién phép dén dbc, gitp d& va didu chinh hoat dong cua
c' ca an,. P(_) phén; ’de thuc hién ké hoach, tiéu chuén, muc tiéu d3 duoc dinh
tr.liorc, :thuc hién cing ¢, hoan thién va phat trién nha truong, phat trién ngudi giéo
vien va hoc sinh néi riéng.
01 A A b1 ) A A
Ki€ém tra ngi bd truong hoc 1a mét céng cu dé ting cudng higu lyc quan Iy

Y N

truong hoc nham hoan chinh b may hoat d9ng trong trudmg hoc, 1 nhiém vy hét sirc
quan trong ciia nha quan ly gido dyc.

III. NOI DUNG KIEM TRA:

1. Kiém tra vide thyc hién nhiém vu ctia gido vién.

2. Kiém tra hoat dong cua t, nhém chuyén mon.

3. Kiém tra quan ly cong san va tai chinh.

4. Ki€m tra hoat dong ctia bd phan hanh chinh.

5. Kiém tra 16p hoc.

6. Kiém tra cOng tac gidi quyét khibu nai, t§ céo, tiép cong dan va phong chéng
tham nhiing,

IIL. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA NOI BO

1. Quy trinh kiém tra ndi b

Budre 1: Chudn bj kiém tra

- Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra (gém T6 trudng Té kiém tra va cdc
thanh vién; Té trucng Té kiém tra phdi la Lanh dao co s6 gido duc hodc nguoi duoc
Hiéu trudng 1y quyén bang van bdn). ) ] ]

- T4 trudng T4 kiém tra xdy dung Ké hoach ti€n hanh kiém tra trinh nguoi ra
quyét dinh kiém tra phé duyét, thong bdo cho doi tugng kiem tra biét trude tir 2 dén 5
ngay (trir kiém tra dot xzfd't); niém y&t cong khai Quyeét dinh kiém tra, lich kiém tra;
x4y dung dé cuong yéu cau ddi twong kiém tra béo céo. ) i ]

Buéc 2: Tién hanh kiém tra Thu nhin béo cdo cla d6i tuong kiém tra, nghe doi
tuong kiém tra bdo cdo; thu thép thong tin, hd so, tai li¢u, minh chimg lién quan; kiém

tra, x4c minh thong tin, hd so, tai lidu, minh chimg, dy gid,... 13p bién ban kiém tra va

S~—~—"
thong bao so bo ket qua, danh gia khai quat viéc thuc hién cac quy dinh cia phap luat, <& =

ctia Nganh vé ndi dung kiém tra.

Bude 3: Két thiic kiém tra ) .

- T trudng T kiém tra hoan thién hd so kiém tra; béo cdo két qua kiém tra cho
Hiéu trudng bing vin ban ' ’

- Can ctr vao Béo cdo két qua kiém tra, Hiéu trudng chi dao T truéng T kiém
tra chu tri xay dung dyu thao Thong béo ket qua kiérp tra. i

- Hiéu truéng xem xét du thao Thong bao ket qua kiem (xdc minh lgi khi cdrxz
thiét); ban hanh Thong bao két qua kiégn tra trong thoi gi.an chim nhat 05 ngé)flke
tir ngdy nhén dugc du thao Thong béo ket qua kiem tra, giri Thong béo két qua kiém
tra cho dbi twong kiém tra va cong khai trong co s& gido d’uc; chi dao Ban kiém tra nQi
b6 té chirc theo doi, don xdc‘)c, kiém tra’ viéc thyc hi¢n kien nghi trong Thdng béo ket
qué kiém tra, xir Iy sau kiem tra (néu cd).
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- Lap, luu trir hd so theo quy dinh.
2. Luu trir hd so kiém tra ndi bd
2.1. Hb so ciia nha tru’o’ng
- C4c van ban quy dinh vé cong tac kiém tra ndi bd.
Quyet dinh thanh lap Té kiém tra ngi b6 nam hoc.
- K& hoach kiém tra ndi by nam hoc, K& hoach/lich kiém tra ndi b théng.
- Béo céo so két, tong két «cong tac kiém tra ndi bd.
2.2, Ho so ciia cdc Té kiém tra
- Quyet dinh klem tra.
- Ke hoach tién hanh kiém tra.
- Ho so, tai heu minh ching lién quan dén cong tac klem tra: De cuong/mau béo

céo d& dbi tuong kiém tra bao c4o; Bdo cdo ciia ddi tuong kiém tra; hd so, tai liéu 1am
minh chimng (néu c6).

- Bién ban kiém tra.

- B4o céo két qua kiém tra.

- Théng béo ket qua kiém tra.

- Hb so vé viéc thuc hién kién nghi trong Théng bao két qua kiém tra, xit Iy sau
kidm tra (néu c6).

Luuy:

- Céc loai hd so ndy phai c6 day du cac ndi dung (phan trong trong bzeu mdu
khéng ghi chép thi gach chéo), cb dy du céc chit ky cia ngudi kiém tra va déi tuorng
kidm tra, sép xép theo thir ty va dugc dung trong cdp tai liéu KTNB cua co s& gido
duc.

- Ho so cac cudc KTNB phai luu trit trong hd so KTNB hang nam cua co sg giao
duc; dbi tugng kiém tra phai luu trix t6i thiéu cac loai hd so sau: Quyét dinh kiém tra;
thong béo két qua klem tra; hd so vé viéc thuc hién kién nghij trong Thong béo két qua
kiém tra, xu ly sau kiém tra (néu o).

IV. TO CHUC THUC HIEN

T4 kiém tra ndi bd trudng hoc nim hoc 2023 — 2024, céc td truéng chuyén mon
cac bd phan lién quan can cir hudng din sb: 1359/TTr-SGDDT ngdy 08/09/2021 cua
S& GD&DT Pik Nong vé viéc hudng din thyc hién cdng tic kiém tra ndi bd co s&

gido duc va ké hoach nay xdy dung thuc hién ké hoach kiém tra ndi b ting thang
trong ndm hoc 2023 —2024.

Noi nhén: KT.HIEU TRUONG
- Phong TTr SGD bak Noéng (b/c); ,PHQ HIEU TRUONG
u Hneu tnm'ng (blc); LTy

- T4 trudng td chuyén mén, vp (t/h); ,’/~‘ SPI ;C,
- Zalo nhém trudng (Vh); liof 15uNG HO
- Luu:VT.
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